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Excel用語 

ブック  ファイル名：○○○○○.xls       
                 xlsは、拡張子といいファイルが Excelのファイルであることを示す。 
                docは、Wordのファイル名。htmlはホームページのファイル名 
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セル番地 

 
計算の基礎 

計算式の入力 
（１）加算 
 

 最後に、Enterキーを押してください。（以下同じ） 



セル番地による計算（セル番地をキーボードから入力） 
 

 
 
セル番地による計算（セル番地をマウスのクリックにより入力） 
 

 該当するセルをマウスでクリックすると、そのセル番地が入力されます。確かめてみて

下さい。セル番地で計算することで、数字の転記ミスを防ぐことができます。 
 
（２）減算 
 



 
 
（３）乗算（注．乗算記号は、×ではなく*が使われる） 
 
 

 
（４）除算（注．割り算記号は、÷ではなく/（スラッシュ）が使われる） 
 



 
計算結果は、次のとおりです。 

 
 
 
 
 



 縦方向の計算でもまったく同一です。 

 
 
演習課題 001 
 11から 99までの総和を、J1のセルに求めよ。 

 
 
演習課題 002 
 123から 7890までの総和を、A11のセルに求めよ。 



 
 
演習課題 003 
 11から 99までのすべての積を、J1のセルに求めよ。 

 
 
演習課題 004 
 12345678を 123で割った答えを、C1のセルに求めよ。 
 
 
 



 
 
演習課題 005 
 以下に示すように 111から 666までの総和を求め、その平均を算出せよ。 

 
 
 
演習課題 006 
 以下に示すように、総額 12345678 円の消費税 5%を求めよ。(算出方法は、0.05 を掛け
る) 

 
 
 
演習課題 007 
 次に示すようにゴルフ・スコアの表を指示に従って完成せよ。 



 

 
 
演習課題 010 
 

 
 
 
 
 



棒グラフ 

 

 
 
立体棒グラフ 

 
 



演習課題 015 

 
 
 
演習課題 016 

 
 
 
演習課題 016Q 

 
 
 
 
 
 



演習課題 017 

 

 
 
演習課題 018 

 
 
 



 
 
 
演習課題 019 

 
 
 
 
 
 



演習課題 020 

 
 
 
演習課題 021 

 
 
 


